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W przypadku ucznia, ktéry swoim niewtasciwym zachowaniem
znacznie zaktdca lub uniemozliwia prowadzenie lekc;ji.

Nauczyciel upomina ucznia i zobowigzuje go do wtasciwego zachowania.

Moze poleci¢ mu zmiane miejsca pracy w klasie.

Jesli upomnienia nie przynosza oczekiwanego efektu ,wytgcza” ucznia z udziatu
w lekcji oddajac go pod opieke pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora szkoty,
Nauczyciel informuje wychowawce o nieodpowiednim zachowaniu ucznia po
zakonczonej lekcji.

Nauczyciel odnotowuje w dzienniku elektronicznym uwage o niewfasciwym
zachowaniu ucznia.

Jezeli niewtasciwe zachowania ucznia powtarzajg sie, nauczyciel zawiadamia o tym
wychowawce klasy oraz pedagoga szkolnego. Nauczyciel z wychowawcg i pedagogiem
opracowujg wspélng strategie postepowania.

Nauczyciel lub wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia - podjecie
dalszych ustalen.

W przypadku, gdy rodzice nie wspdtpracujg ze szkoty, a sytuacja nie ulega poprawie,
szkota kieruje wniosek do Sgadu Rodzinnego o wglad w sytuacje opiekurczo —
wychowawczg dziecka.

W przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych

Rodzic ma obowigzek w ciggu pieciu dni poinformowacé szkote o przyczynach
nieobecnosci dziecka.

Jezeli po uptywie tego «czasu brak jest informacji od rodzicow o
przyczynach nieobecnosci dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznaé
przyczyne absencji, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami / opiekunami prawnymi
(telefon, dziennik elektroniczny, wyjscie do domu, list polecony).

Jezeli nieobecnos¢ przedtuza sie wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi szkolnemu,
ktory przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujgc ich do zapewnienia
regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania do szkoty.

W  przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicow zobowigzania,
dyrektor wszczyna postepowanie administracyjne.

W przypadku uczniowskich ,,wagarow” lub samowolnego opuszczenia
szkoty.
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Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundw prawnych) o
nieobecnosciach dziecka na lekcjach.

Ustala we wspétpracy z pedagogiem przyczyne wagardw i miejsca pobytu ucznia w
czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicow (opiekunédw prawnych) wucznia i w jego
obecnosci przeprowadza z nimi rozmowe. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
wagarow lub samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania
frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania.

Nauczyciel odnotowuje w dzienniku elektronicznym uwage o niewfasciwym
zachowaniu ucznia.

W przypadku braku poprawy i czestych nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicéw na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania ich o konsekwencjach wynikajgcych z braku
realizacji obowigzku szkolnego przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowaweczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia Sad Rodzinny oraz organ prowadzacy.

W przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec innych
uczniow.

Nauczyciel bagdz inny pracownik szkoty, ktéry jest Swiadkiem agresywnego zachowania
ucznidéw jest zobowigzany do natychmiastowe] stownej i stanowczej reakcji na
zaistniatg sytuacje.

Nauczyciel podejmuje prébe przerwania agresywnego zachowania ucznia (grupy
uczniéw).

Informuje o zdarzeniu wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na
temat zdarzenia.

Wychowawca informuje rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia/uczniow,
uczestnikéw zdarzenia o zaistniatej sytuacji, wpisuje uwagi do dziennika.

Jesli zachowanie ucznia sie powtarza, wychowawca zgtasza ten fakt do pedagoga, a do
rodzicéw zwraca sie z prosba o zgtoszenie sie do szkoty, przeprowadza z nim rozmowe.
W przypadkach drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla
zdrowia lub zycia i niemoznosci uspokojenia ucznia przez nauczyciela), nauczyciel
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty, wzywa rodzicdw dziecka, policje,
pogotowie ratunkowe.

Wychowawca ucznia/uczniow w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec
ucznia/uczniow kary okreslone w Statucie Szkoty.
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W razie niemozliwosci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych, wynikajacych z
braku wspoétpracy lub z innych zaniedban obowigzkéw rodzicielskich dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny.

W przypadku pozyskania informacji, ze uczen, uzywa alkoholu lub innych
srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne
zachowania $wiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz w ich obecnosci z
uczniem.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a z wiarygodnych
zrodet nadal naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéow, dyrektor szkoty
powiadamia Sad Rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji te]j instytucji.

W przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem substancji zmieniajacych swiadomosé.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga i
dyrektora szkoty.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, zapewnia mu opieke; stwarza warunki, w ktorych
nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

. Jesli zachodzi obawa, ze uczen jest pod wplywem substancji zmieniajgcych

Swiadomos¢ nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;.

Zawiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekunow, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o
pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz/ratownik
medyczny, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.
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Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie na terenie szkoty pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o
tym Sad Rodzinny.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajaca
wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujac Srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
Prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Zabezpieczenie polega na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu oraz
komisyjnym opieczetowaniu. W sktad komisji powinien wejs¢ nauczyciel, pedagog i
dyrektor. W przypadku, gdy znana jest tozsamos¢ ucznia, do ktdrego nalezy substancja
takze jego wychowawca, a sam uczen powinien by¢ obecny przy tych czynnosciach
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegétdw zdarzenia.

W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$é torby szkolnej oraz
kieszeni (we wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona
wytgcznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicoéw/opiekunéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra
przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen odda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekaza¢ jg do jednostki policji.
Wczesniej prébuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje.

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke z
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego Ilub
przestepstwa.

Powiadomi¢ wychowawce, pedagoga i dyrektora szkoty.

Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkdéw zdarzenia.

Sprawca (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pozostaje pod opieka
pedagoga/ dyrektora.

Powiadomi¢ rodzicéw ucznia lub opiekundw ucznia-sprawcy.

Niezwtoczne powiadomié policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciafa itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana

Jesli zostat ktos$ poszkodowany, nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe.

Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z
przestepstwa i przekazac je policji.

W przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia

Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolng jezeli jest ona dostepna na terenie
szkoty.

W przypadku kiedy pielegniarki nie ma w szkole, wychowawca lub sekretariat
informuje rodzica i ustala z nim dalsze postepowanie: potrzebe wezwania pogotowia,
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica, godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu
zdarzenia.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg czynu
karalnego lub przestepstwa.

Udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej), a w przypadku kiedy ofiara doznata
powaznych obrazen zapewnic jej udzielenie pomocy poprzez wezwanie pogotowia
ratunkowego.

Niezwtocznie powiadomié dyrektora szkoty, pedagoga, wychowawce.

Powiadomic¢ rodzicow ucznia.

Niezwtocznie wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkdéw
zdarzenia.
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W przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie
szkoty z telefonu komérkowego, (dyktafonu, aparatu fotograficznego
lub innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania diwieku i obrazu).

Uczniowie mogg posiadaé przy sobie na wiasng odpowiedzialnos¢ oraz za zgoda
rodzicow telefony komodrkowe i inne urzadzenia mobilne. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za uszkodzenia lub zaginiecie wyzej wymienionego sprzetu.
Obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefondw komodrkowych i innych urzadzen
telekomunikacyjnych na terenie szkoty oraz w czasie dowozow/odwozow
organizowanych przez szkote. Zakaz dotyczy réwniez nauczycieli, z wyjgtkiem sytuacji
szczegolnych. Zakaz nie dotyczy wycieczek szkolnych, biwakéw, zawoddéw sportowych
oraz innych form aktywnosci organizowanych przez nauczycieli, chyba ze nauczyciel
nie wyrazi zgody na uzywanie telefonu komdrkowego.

W wyjatkowych sytuacjach uczeh moze za zgody nauczyciela skorzystaé z telefonu,
jednak korzystanie z telefonéw komdrkowych i innych urzadzen telekomunikacyjnych
na terenie szkoty nie moze naruszac débr osobistych innych oséb lub innych przepisow
prawa (zakaz filmowania, robienie zdjeé itp. osobom bez ich zgody).

Nauczyciel ma obowigzek zareagowac¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na terenie
szkoty uczen korzysta z telefonu komérkowego (dyktafonu, aparatu fotograficznego
badz innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu).

Nauczyciel poleca uczniowi wytgczenie aparatu telefonicznego i oddanie go.

Uczen w obecnosci nauczyciela przekazuje telefon do depozytu w sekretariacie szkoty.
Nauczyciel informuje o tym fakcie wychowawce.

Rodzice odbierajg telefon osobiscie.

W przypadku gdy uczen uchyla sie od oddania telefonu nauczyciel zgtasza zdarzenie
wychowawcy.

Wychowawca wzywa rodzicéw w celu odebrania przez nich telefonu i przekazania
informacji o ztamaniu obowigzujgcych w szkole zasad.

W przypadku pilnego kontaktu z rodzicami uczen ma mozliwos$¢ skorzystania z telefonu
w sekretariacie szkoty lub z wiasnego telefonu za zgodg nauczyciela.

W przypadku ztego samopoczucia ucznia, wychowawca lub inny nauczyciel kontaktuje
sie z rodzicem, ktéry podejmuje decyzje o zwolnieniu ucznia z lekgji.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany w szkole
do zarejestrowania dzwieku lub obrazu ma prawo zgdaé od ucznia ujawnienia nagrania
po uzyskaniu zgody rodzica lub opiekuna prawnego.

Wychowawca/ pedagog przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg okolicznosci i
cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego i odtwarzajg ewentualne nagranie.
Ponadto wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci
rodzicéw, przedstawia konsekwencje zwigzane z jego rozpowszechnianiem Ilub
opublikowaniem. W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

W przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséow lub ich palenia na
terenie szkoty.
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Osoba, ktéra zauwazy na terenie szkoty ucznia palgcego papierosy, (e-papierosy)
powinna poinformowac o tym wychowawce lub pedagoga.

Wychowawca/pedagog w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazada¢, aby
uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wtasnej odziezy. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢ czynnosci
przeszukania odziezy, ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla
policji).

Wychowawca/pedagog zabezpiecza przekazane mu papierosy, rozmawia z uczniem o
zdarzeniu, wpisuje uwage do dziennika.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow /prawnych opiekundéw ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem i jego
rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, zobowigzaniu ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

W przypadku przebywania na terenie szkoty osoby obcej.

Przez osobe ,,obcg” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktdra: nie jest rodzicem ucznia
tej szkoty, opiekunem prawnym lub osobg upowazniong do odbioru dziecka, nie jest
pracownikiem szkoty, nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje, wychowawce klasy,
nauczyciela, pedagoga.

Kazdy pracownik, ktéry zauwazy na terenie szkoty, osobe, ktérej zachowanie lub
wyglad wzbudza niepokdj:

obserwuje zachowanie tej osoby,

ustala powody jej obecnosci w szkole,

pyta jg o cel wizyty,

jesli uzna za zasadne, prosi jg 0 opuszczenie terenu szkoty,

w przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej
strony - informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu
naktonienia jej do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
szkoty. W przypadku odmowy opuszczenia terenu szkoty dyrektor moze powiadomié

policje.

. Jezeli osoba obca swoim zachowaniem w wyrazny sposéb narusza zasady i normy

wspotzycia spotecznego, badz tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla porzadku
i bezpieczenstwa przebywajgcych w szkole ucznidw i innych osdb dyrektor lub inny
pracownik szkoty moze wezwac policje.



XV.

4. W sytuacji, gdy osoba, ktéra chce odebra¢ ucznia ze szkoty, a nie jest do tego
upowazniona, pracownik szkoty udaje sie z tg osoba do sekretariatu w celu
telefonicznego potwierdzenia jej tozsamosci przez rodzica lub opiekuna ucznia.
Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedgcy swiadkiem zdarzenia, ustala
podstawowe okolicznosci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majace na celu
odizolowanie ucznidw od Zrédta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej
pomocy osobom uczestniczagcym w zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu
odpowiednie stuzby ratunkowe ( Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizujg ewakuacje zgodnie z

przepisami BHP i przeciwpozarowymi. Sygnatem alarmowym w szkole s3 trzy sygnaty
dzwonka, trwajgce okoto 10 sekund kazdy, nastepujgce bezposrednio po sobie. W
sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocy gwizdka lub
dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby
ogtaszajgce alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikéw szkoty oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez
uczniéw. Procedura wezwania powinna odbywac sie zgodnie z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgtoszeniu sie dyzurnego
operatora danej stuzby podanie nastepujgcych informac;ji:

a rodzaj stwierdzonego zagrozenia
b. nazwe i adres szkoty
C imie i nazwisko oraz petniong funkcje
d telefon kontaktowy
e. zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujacego
zgtoszenie.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o

mozliwej i najkrétszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela
ustawiajg sie w szeregu i w sposdb zorganizowany kierujg sie do wskazanego wyjscia
ewakuacyjnego. Nalezy sie poruszac po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych,
wykonujgc polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogtoszony w czasie
przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie wokét najblizej stojgcego nauczyciela. Nastepnie
(jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) udajemy sie pod sale, w ktorej
mamy miec zajecia i stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej.



Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodzg po
stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi
ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem
udaja sie na miejsce zbidrki. Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci
uczniow klas i ustalenia oséb nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji
ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.

XVI. Podtozenie tadunku wybuchowego

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1. Prowadzgc rozmowe z osobg informujgcg o podfozeniu tadunku
wybuchowego zapamietaj jak najwiekszg ilos¢ szczegdtdow - uzyskane
informacje/szczegdty mogg byc istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu
2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w
przypadku stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z
przypomnieniem sobie istotnych informacji

3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w
szkole za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzié
ewakuacje catosci personelu szkoty

4, Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta
niezwtocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone
personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zostaé
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komérkowy
6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie naleza

do jej wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszyc¢ akcje policji i zminimalizowac skutki ewentualnej eksplozji

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie
obecnosci wszystkich dzieci, utatwi zakoriczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

9. Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja
ta pozwoli rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég
ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesytke, ktéra moze zawieraé¢ fadunek
wybuchowy.
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Podtozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze
podejrzany pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie
zostanie wykluczona

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie préby manipulowania

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzgdzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty
Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po
ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed
skutkami ewentualnej eksplozji fadunku

Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komérkowy

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnos$ci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

Poinformuj rodzicdw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych

Skazenie szkoty substancjg chemiczna/biologiczng

Nalezy wéwczas:

nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzgtac proszku, nie sciera¢
cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych oséb

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzgadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje
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zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru -
rejondw ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w réznych kierunkach od
szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie
przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a
nie otwarta przestrzen

natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomic¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem,
zdjgé ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozyé do plastikowego
worka

po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen

w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje

sporzadzic liste oséb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,

gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory
przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji

powstrzymacé sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych
duzego wysitku

. oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.

W przypadku podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajacy sie po
dziecko znajduje sie w stanie nietrzezwym

Nalezy bezzwtocznie powiadomié¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrekcje
Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty.

Wychowawca wzywa innego opiekuna dziecka.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania dziecka twierdzac,
ze nie znajduje sie pod wptywem alkoholu — musi to udowodni¢ (poddac¢ sie
dobrowolnie dokonanemu przez policje badaniu alkomatem).

Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikéw szkoty, a ponadto nie mozna
skontaktowac sie z innym opiekunem dziecka powiadomione zostajg odpowiednie
instytucje uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.
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Jezeli rodzic/opiekun, ktéry chce odebraé dziecko ze szkoty jest w stanie wskazujgcym
na spozycie alkoholu, a przybyt pojazdem mechanicznym, dyrektor lub pracownik
szkoty powiadamia o tym fakcie policje i stara sie uniemozliwi¢ dalsze prowadzenie
pojazdu.

W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie niebezpieczne
substancje lub niebezpieczne narzedzia

Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynnosci przeszukania - jest to czynnosé
zastrzezona wytgcznie dla policji, ale moze nakaza¢, aby uczern dobrowolnie wyjat
wszystkie przedmioty z kieszeni lub torby szkolnej. Nauczyciel powinien to uczyni¢ w
obecnosci innej osoby dorostej (wychowawca/ pedagog/dyrektor).

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty
oraz wychowawce klasy.

Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicéw/opiekundw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Gdy uczen nie chce przekaza¢ niebezpiecznej substancji/narzedzia na prosbe
nauczyciela, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra wykonuje stosowne czynnosci
wedtug posiadanych kompetencji

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng substancje/ narzedzie
nauczyciel przekazuje jg za potwierdzeniem rodzicom/opiekunom prawnym.

W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotdéw, ktérych posiadanie jest
zabronione przez przepisy prawa, nauczyciel niezwtocznie powiadamia policje.
Pedagog sporzadza stosowng notatke dotyczgca okolicznosci zdarzenia.

W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego.

Nauczyciel, ktdry pozyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia
przez ucznia przekazuje te informacje wychowawcy/pedagogowi, ktéry ustala
okolicznosci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujgca o zaistniatym fakcie
badz wtasnego ogladu sytuacji w miejscu zaistniatej szkody.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow wychowawca /pedagog
przeprowadza rozmowe ze wszystkimi osobami moggcymi sie znajdowa¢ w miejscu
zdarzenia.

Wychowawca/pedagog informuje o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku niebudzgcego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub
dyrektor szkoty wzywa do szkoty jego rodzicow/opiekunéw prawnych.

Dyrektor wszczyna procedury prawne majgce na celu wyciggniecie konsekwencji
wobec ucznia, jego rodzicow prawnych/ opiekunow.
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W przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego
Nauczyciel we wspétpracy z pedagogiem ustala okoliczno$ci kradziezy dokonanej przez
ucznia (z zachowaniem jego nietykalnosci osobiste;j).

Wychowawca zobowigzany jest poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej
sytuacji oraz wezwac rodzicéw/opiekundw prawnych sprawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga oraz
rodzicéw, z ktérej sporzadza notatke podpisang przez rodzicow.

Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej rzeczy
lub pokrycia kosztéw skradzionego przedmiotu

W przypadku odmowy wspdtpracy przez ucznia i rodzicow/ opiekunéw prawnych,
wychowawca moze powiadamia policje.

Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistniatym fakcie moze
powiadamia Sad Rodzinny.

Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoty.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt
godnos¢/nietykalnos¢ osobistg nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel
lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry powzigt takie podejrzenie, zgtasza
powyzszy fakt do wychowawcy/ pedagoga/dyrektora szkoty.

Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia o zaistniatej sytuacji.

Z zaistniatego zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stuzbowa ,podpisana przez
rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia. Przeprowadza sie rozmowe wyjasniajaca.

W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo ztozy¢
zawiadomienie na policje lub powiadomi¢ sad.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomosé o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a
w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie
pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika
szkoty.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac ucznidw z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktdrym s3g lub beda prowadzone zajecia moze
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stwarzaé zagrozenie dla bezpieczedstwa ucznidw. Pracownik zobowigzany jest do
niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie: rodzicéw (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczeristwo i higiene
pracy, organ prowadzacy szkote.

O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktdrego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt
ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date i godzine
powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe
wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe przyjscia rodzica i godzine odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku
stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewnié uczniowi
opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespo6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjécia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie 0sdb
niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykonaé dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu
nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty.
W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go
w skfadzie zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikédw szkoty wyznacza
dyrektor.

Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowa



XXV.

XXVI.

rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/ pedagoga szkolnego) i
sporzgdza protokot przestuchania

rozmawia ze swiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
Swiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia -
Swiadka i jego rodzicow

sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt sie wypadek

uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku
sporzgdza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty.

Procedura postepowania w przypadku przywtaszczenia, wytudzenia lub
zniszczenia cudzego mienia

Poszkodowany uczen lub  Swiadek zdarzenia informuje o zaistniatym
zajsciu nauczyciela, wychowawce lub pedagoga szkolnego.

Powiadomiony o sytuacji nauczyciel rozmawia zdomniemanym sprawca
i poszkodowanym, sporzgdza stosowng notatke, informuje wychowawce i pedagoga
0 zajsciu.

Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcy, dokonuje stosownego wpisu
w dzienniku.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/opiekundw sprawcy kradziezy lub
zniszczenia i wzywa ich do szkoty.

Rodzice pokrywajg koszty finansowe zaistniatej szkody.

W przypadku powtarzajgcego sie problemu, wychowawca powiadamia dyrektora
szkoty ipedagoga szkolnego. Rodzicom proponuje sie skorzystanie z pomocy
specjalistéow.

W sytuacji, gdy sprawca nie przyznaje sie do winy, jego rodzice odmawiajg wspétpracy,
dyrektor szkoty, powiadamia policje oraz kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad
w sytuacje rodzinng ucznia.

Procedura postepowania w przypadku wykrycia wszawicy u ucznia.

Dyrektor placowki zarzadza kontrole (wykonywang przez pielegniarke lub osobe
upowazniong) czystosci skéry gtowy wszystkich dzieci, grupie lub klasie zzachowaniem
zasady intymnosci (kontrola indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).



Pielegniarka lub dyrektor informuje nauczycieli o wystepowaniu wszawicy na terenie
szkoty.

Pielegniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice, o
koniecznosci podjecia niezwfocznie zabiegédw higienicznych skoéry gtowy. W razie
potrzeby instruuje rodzicdw o sposobie dziatan, informuje o koniecznosci poddania sie
kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje skutecznos¢ dziatan; jednoczesnie
informuje dyrektora placéwki o wynikach kontroli i skali zjawiska;

Dyrektor szkoty moze zaleci¢ rozwazenie mozliwosci pozostawienia dziecka w domu.
Wychowawca informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy w grupie dzieci,
z zaleceniem codziennej kontroli czystosci gtowy dziecka.

. Jesli rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkéw na zakup
preparatu), dyrektor szkoty we wspodtpracy z osrodkiem pomocy spotecznej udzielaja
rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy;

pielegniarka lub higienistka szkolna po uptywie 7 — 10 dni kontroluje stan czystosci
skory gtowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicéw;

. jesli zalecone dziatania okazg sie nieskuteczne, pielegniarka zawiadamia o tym
dyrektora placéwki w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji
opiekuniczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).



